SACHTLEBEN MINER

IHRE AUFGABE
Aligemeine administrative Aufgaben

= Vertretung im Bereich Versand und Auftragsabwicklung, sowie Erfassung und Pflege von
Kundenauftragen im ERP-System

= Kaufmannische Werksverwaltung

= Abstimmung mit Speditionen und Paketdienstern

= Planung und Organisation von Warenausgangen

IHR PROFIL

Abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung

Erfahrung in Auftragsabwicklung, Versand oder Logistik von Vorteil
Kenntnisse im Export / Zollabwicklung von Vorteil

Gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil
Strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Teamfahig sowie kommunikationsstark

WIR BIETEN

= Engagiertes Team in einer zukunftsorientierten, erfolgreichen Unternehmensgruppe im Bereich der
Industriemineralien

= Verantwortungsvollen, interessanten und vielseitigen Aufgabenbereich

= Leistungsgerechte Vergltung, Bonuszahlungen, flexible Arbeitszeiten und umfangreiche
Sozialleistungen

Am besten gleich bewerben - lhr Kontakt:

Julia Paepke
bewerbung@sachtleben-minerals.com
Tel.: +49 7831 96859-21
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